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GUIDA ESSENZIALE
alle principali funzioni e procedure del programma Microsoft Internet Explorer®
	1. Aprire il programma Microsoft Internet Explorer
	Rintracciare la tipica icona [image: image1.png]7S]



 ed aprire il programma Microsoft Internet Explorer
oppure

Start o Avvio (  menù dei Programmi ( rintracciare e selezionare Microsoft Internet Explorer.

Se non si possiede una connessione permanente, si apre la finestra di dialogo per la connessione telefonica, in cui è necessario indicare:

· il nome del provider, ovvero della società che può dare l’accesso a Internet;

· le credenziali d’accesso, ovvero il nome utente e la password fornita dal provider;

· il numero di telefono del provider per l’accesso a Internet.

Dopo aver inserito i dati richiesti, si deve cliccare sul bottone “Connetti”. A questo punto si sentirà il modem che compone automaticamente il numero di telefono e stabilisce la comunicazione con il modem del provider.

Solo dopo che sia stata avviata correttamente la connessione e siano state controllate le credenziali di accesso, si aprirà la finestra del programma Internet Explorer, che ci consentirà di sfogliare le pagine del World Wide Web. Per questo motivo Internet Explorer è chiamato “browser”.

Nota: alcuni provider italiani molto attivi sono Libero, Tiscali, Interfree, Virgilio, Kataweb, InWind , ed altri. Ad uno di questi occorre chiedere l’iscrizione per ottenere le credenziali di accesso ad Internet, corredata quasi sempre da un indirizzo di posta elettronica.

	2. La finestra del programma
	La finestra del programma si compone (dall’alto al basso) tipicamente di:

· una barra colorata, contenente il nome del programma e quello della pagina attualmente aperta, oltre alla consueta serie dei tre bottoni per la gestione della finestra

· la barra del menù dei comandi: File, Modifica, Visualizza, Preferiti, Strumenti, ?.

· la barra degli strumenti Pulsanti Standard
· la barra degli Indirizzi, in cui digitare l’indirizzo della pagina o del sito Internet (es.: www.virgilio.it) da richiamare

· lo spazio per visualizzare la pagina richiamata, che occupa gran parte della finestra

· la barra di stato in fondo alla finestra

Occasionalmente si possono visualizzare anche altre barre degli strumenti, che si possono attivare dal menù Visualizza ( Barre degli strumenti

	3. Inserire l’indirizzo e “navigare” in Internet con i “punti caldi”
	Se si conosce l’indirizzo di una pagina o di un sito Internet e la si vuole visualizzare nel browser Internet Explorer del proprio computer, occorre digitare esattamente l’indirizzo nella apposita barra della finestra, curando di non fare errori, e poi confermare con il tasto di Invio. Un indirizzo Internet è costituito in genere da un prefisso www, seguito dal nome del computer remoto che ospita la pagina e dall’indicazione del dominio di primo livello; ad esempio: www.repubblica.it, www.giardinaggio.it, www.agenziaentrate.gov.it. E’ molto importante curare l’esattezza nel digitare l’indirizzo.

Per accedere ai servizi ed alle altre pagine collegate con la pagina di apertura, vi sono i cosiddetti “punti caldi”, ovvero dei collegamenti (in inglese: links) riconoscibili dal fatto che il cursore diventa una mano nell’atto di premere un tasto, se viene portato in corrispondenza di essi. 

Per far funzionare i collegamenti dei punti caldi, occorre cliccare su di essi con il tasto sinistro del mouse. “Punti caldi” possono essere una o più parole all’interno del testo della pagina, in tal caso sono riconoscibili anche per essere sottolineate e diversamente colorate rispetto alle altre parole.

Anche le immagini possono essere “punti caldi”.

Gli oggetti che possono trovarsi collegati a dei “punti caldi” sono:

· altre pagine di Internet, riconoscibili dall’estensione .htm o dall’indirizzo www, visualizzabili nella finestra del browser Internet Explorer cliccando con il tasto sinistro;

· files di testo, di immagini o di suono, riconoscibili dalle caratteristiche estensioni, anch’essi leggibili, visualizzabili o udibili nella finestra del browser cliccando con il testo sinistro, oppure “scaricabili” sul proprio computer per essere memorizzati nel disco;

· files eseguibili, riconoscibili dall’estensione .exe, collegati alla pagina non per essere visualizzati nella finestra, ma per poter essere “scaricati” sul proprio computer e memorizzati;

· files compressi, riconoscibili dall’estensione .zip, anche questi da non visualizzare, ma da scaricare e decomprimere sul proprio computer con un altro apposito programma.

Per individuare l’estensione di un oggetto collegato con un “punto caldo”, si deve portare il cursore del mouse in corrispondenza del link senza cliccare, e leggere l’indirizzo dell’oggetto nella barra di stato, nella parte bassa della finestra. 

L’ultima parola individuata rappresenta il nome del file con la relativa estensione (per esempio: http://www.virgilio.it/mappe/puglia.jpg è un file di immagine; 
http://www.kataweb.com/notizie/oggi/ostaggi.rtf è un file di testo; 
http://www.inwind.it/login.htm è una pagina collegata;
http://www.virgilio.it/software/winamp.zip è un file compresso da scaricare; http://www.libero.it/programmi/winzip.exe è un programma da scaricare.)


	4. Richiamare una pagina tramite indirizzo o con l’aiuto di un motore di ricerca o di un “portale”
	Se non si conosce l’indirizzo di una pagina o di un sito, è possibile farsi aiutare da un motore di ricerca oppure da un “portale Internet”.

Un motore di ricerca è un sito che è in grado di mostrare una lista di indirizzi Internet, in seguito alla ricerca su una o più parole chiave che si devono digitare in una apposita linea di testo. Alcuni famosi motori di ricerca in lingua italiana, corrispondono ai seguenti indirizzi: www.altavista.it, www.yahoo.it, www.google.it, ed altri. Non sempre la ricerca dà i risultati sperati, perché vi potrebbero essere troppi siti che rispondono ai criteri di ricerca oppure potrebbe non essercene alcuno. Tuttavia, con l’esperienza ed un po’ di fortuna si riesce molto spesso a trovare gli indirizzi voluti. A questo punto è sufficiente cliccare con il sinistro per aprire il sito oppure cliccare con il tasto destro e scegliere Apri in una nuova finestra…per non perdere la pagina precedente.

Un portale Internet è una pagina particolare che contiene l’accesso a numerosi servizi di grande interesse, senza dover conoscere gli indirizzi; i servizi disponibili potrebbero essere: notiziari aggiornati, oroscopo, previsioni del tempo, rubriche di servizio e di attualità, eccetera. Ogni provider ha una pagina di questo tipo, per facilitare l’uso del servizio World Wide Web di Internet, pertanto la pagina del portale si può richiamare sul proprio computer digitando l’indirizzo del provider, ad esempio: www.virgilio.it, www.libero.it, www.tiscali.it, www.kataweb.it, e altri similari.

	5. Funzioni della barra dei pulsanti standard
	La barra standard contiene molti strumenti utili, attivabili cliccando sui rispettivi pulsanti.

In particolare (scorrendo da sinistra a destra):
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a) La freccia verso sinistra richiama in sequenza le pagine precedentemente visualizzate; quella verso destra riporta in avanti la sequenza delle pagine; 

b) il bottone con X interrompe la richiesta della pagina sulla linea telefonica ed il bottone seguente la richiama
c) la “casetta” richiama la pagina impostata come pagina iniziale della navigazione; 

d) i bottoni che seguono attivano le funzioni Cerca (come se si richiamasse un motore di ricerca), Preferiti (per memorizzare l’indirizzo di pagine di particolare interesse e richiamarle successivamente), Cronologia (per avere un resoconto della navigazione fino a venti giorni prima); 

e) il bottone con la busta attiva il programma per la posta elettronica;

f) il bottone con la stampante attiva il procedimento di stampa rapida.

	6. Modalità di visualizza-zione della pagina Internet
	La finestra del programma può visualizzare la pagina Internet in due differenti modalità: normale e Schermo intero; quest’ultima modalità riduce al minimo lo spazio occupato dalle barre della finestra e consente quindi di lasciare più spazio alla pagina Internet. 

Si può attivare nel menù Visualizza oppure con il tasto funzione F11; sempre con il tasto funzione F11 si può ritornare alla modalità normale.

	7. Scorrere la pagina
	Una pagina Internet può contenere sia testo, sia immagini fisse o animate. Se la pagina è troppo lunga per essere visualizzata tutta in una sola videata, è possibile scorrere la pagina con la barra di scorrimento verticale posta sul lato destro della finestra, e con la barra di scorrimento orizzontale, posta in basso. Se le barre non sono necessarie, non saranno visibili.

	8. Scaricare documenti ed altri oggetti della pagina, memoriz-zare le immagini
	Una volta che sia stato individuato sulla pagina un collegamento ad un oggetto che si ha interesse a memorizzare sul proprio computer (ad esempio un documento stampabile in formato .pdf oppure un testo in formato .doc o anche un programma in formato .exe o un file compresso in formato .zip), occorre cliccare sul collegamento con il tasto destro del mouse e scegliere Salva oggetto con nome nel menù che appare; nella finestra successiva sarà sufficiente indicare il disco e la cartella in cui memorizzare il file e chiudere con il bottone Salva.

Se l’oggetto che si vuole memorizzare nel proprio computer è un’immagine visibile nella pagina, è sufficiente cliccare sull’immagine con il tasto destro del mouse e scegliere Salva immagine con nome… nel menù che appare; nella finestra successiva sarà sufficiente indicare il disco e la cartella in cui memorizzare il file e chiudere con il bottone Salva.

	9. Copiare testo o immagini contenuti in una pagina
	Per copiare del testo contenuto in una pagina di Internet è necessario prima selezionarlo, così come si fa con un documento qualsiasi (si può anche usare Modifica ( Seleziona tutto); poi è necessario copiarlo nella memoria provvisoria con il menù Modifica (o tasto destro) ( Copia e poi incollarlo in un nuovo documento di Word con il menù  Modifica (o tasto destro) ( Incolla. Ugualmente si può fare con un’immagine, ma senza bisogno di selezionarla. Nota: All’interno del testo contenuto in una pagina Internet, il cursore può essere posizionato cliccando con il mouse sul punto desiderato; oppure ci si può muovere nel testo con i tasti direzionali della tastiera ((((, analogamente ai comandi di Ms Word.

	10. Salvare una pagina intera
	Per salvare una pagina Internet, in modo da poterla consultare anche in assenza di collegamento (off-line), è sufficiente aprire il menù File ( Salva con nome…ed indicare il disco e la cartella di destinazione ed eventualmente un nome diverso da quello proposto. Il file memorizzato avrà l’estensione .htm

	11. Stampare la pagina Internet
	Per mandare direttamente in stampa la pagina visualizzata è sufficiente cliccare sul bottone della barra degli strumenti che rappresenta una stampante.

Se invece si vogliono anche impostare dei parametri di stampa, occorre aprire il menù File ( Stampa: si aprirà una finestra in cui impostare le seguenti principali opzioni:

a) la stampante alla quale inviare la stampa, in presenza di più stampanti installate, e le sue proprietà

b) la pagina o le pagine specifiche da stampare 

c) l’indicazione del numero di copie da stampare,

d) l’indicazione se stampare la pagina intera o soltanto una sua parte (frame)

Confermare le scelte cliccando sul tasto OK.
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